Excel2016 - Piltide ja jooniste lisamine
(HARJUTUS ....)

Pildid, joonistamine, ilusad teksti jne... Esialgu tundub, et need ei kdi Exceli olemusega
kokku. Vdibolla tdesti aga Microsoft on sellised voimalused lisanud ning see vdib andmete
kuvamise huvitavamaks teha.

Piltide lisamine arvutist

Piltide lisamiseks kovakettalt voi monelt muult andmekandjalt liigu mentiiis Lisa>Pilt
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See avab teile akna, kus saate valida soovitud pildi.
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Vajutades nuppu Lisa, lisatakse fail dokumenti. Vaikimisi lisatakse pilt faili sisse, see
tadhendab, et originaalpilti ei pea failiga kaasa panema. Excel tunneb dra enamuse pildifailidest
(Jpg, gif, png jt), sealhulgas ka vektorgraafikafaile (eps)



Pildiga manipuleerimine

Pildi lisamisel vdib pilt osutuda liiga suureks. Tee klikk pildil ja pildi timber tekivad pidemed.
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Hoia all Shift-klahvi ning haara hiirega nurgapidemest ja lohista pilti vdiksemaks. Shift-
klahvi all hoides ei muutu pildi kiilgede suhe ning pilti ei venitata vélja.

Haarates hiirega rohelisest pidemest saate pilti pdorata.

Haarates pildi keskelt, saame aga pilti tdsta soovitud kohta.



Piltide lisamine veebist

Uks vdimalus on kasutada Excel dokumendis veebi iileslaetud pilte. Selleks liigu soovitud
pildi aadressile ning tee parem Klikk pildil ja vali Kopeeri pilt (kasutades erinevaid
veebilehitsejaid voib tekst olla erinev).
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Ja kui liigud Excel dokumenti vali meniiiist Avaleht>Ldikelaud>Kleebi voi kasuta
kiirkisku CTRL+V.



NB! Veebist kopeeritud pildil on digused pildi omanikul ning &rilistel eesmérkidel pildi
kasutamine on suure tdoendosusega keelatud.

Ekraanipildi lisamine
Huvitav funktsioon Excelis on Hetktommis avatud akendest.
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Klikkides sellel nupul, kuvatakse kdikidest programmidest ekraanipildid (screenshots). Kliki
soovitud aknal ja see kleebitakse dokumenti. Akna alumises ddres on nupp Kuvaldige. Sellele
klikkides kuvatakse Windowsi tegumiribal olev esimese programmi aken kust saate 15igata
vilja hetktdommise.
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Eespool mainisin, et see on huvitav tooriist. Seda sellepdrast, et Excelist endast ei saa seda
teha ja moned teised rakendusprogrammid ei votnud ka vedu. Néiteks on mul avatud ka
Adobe Photoshop ja Excel jattis selle vahele ning avas jargmise programmi.



Kokkuvottes on Hetktommise tooriist hea mote ja loodan, et tulevikus laienevad selle
voimalused veelgi.

Veebipildid

Microsoft pakub oma toodetega kaasa Veebist Bing otsingumootorit kasutades pilte

aIIaIaadlda Selleks vali meniiiist Lisa>Veebipilt.
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See avab programmi akna kuhu siis peale otsingusona kirjutades ja ENTER klahvi vajutades
kuvatakse otsitava sona jargi pildid.

Piltide lisamine
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Fotode ja videote lisamiseks teenusest Facebook, Flickr ja muudelt saitidelt logige sisse oma
Microsofti kontoga.
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Sobiva pildi peal klikkides ja Sisesta nuppu vajutades lisatakse teie pilt Excelisse.



Pildi tootlemine

Kui pilt aktiveerida, siis ilmub meniiiiribale Pildiriistad, kus saad kasutada erinevaid seadeid
ja stiile oma pildi kuvamiseks.
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Ei plaani koiki valikuid tutvustada vaid monda enimkasutatavat.

Pildi tausta eemaldamine

Excel 2016 on lisanud sellise huvitava tooriista mis voimaldab piltidelt tausta eemaldada.
Mida iihetoonilisem taust on seda lihtsam on seda eemaldada.

o Selekteeri pilt
« Vali Pildiriistad>Vorming>Eemalda taust
o Excel iiritab mdista, millist pildi osa soovib kasutaja eemaldada

« Pildi sisse ilmus kast pidemetega - venita see suuremaks kogu pildi ulatuses
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o Ulemine meniiii #4r on muutunud ning peaksid olema meniiiis Tausta eemaldamine.

Seal asuvad esimesed kolm nuppu, millega "méingides" saame méérata, millised alad
hoitakse alles ja millised eemaldatakse.
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Pildi kirpimine

e Karpimine on vahend pildilt soovimatu ala kaotamiseks. Selekteeri pilt ning
vali Joonistusriistad>Kirbi
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e See kuvab pildi iimber kandilised pidemed.
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o Pidemetest lohistades saate dra kaotada pildi osi

o Karpimise kinnituseks kliki suvalisele Exceli lahtrile




Klikkides Kérbi tooriista valiku peale saame valida ka kdrpimise vastavalt kujundile kask
Kérbi kujundiks.
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Piltide Liihtestamine

Kui olete oma "kena kunstiteose" valmis saanud, aga siis selgub, et see ei kdlba kuhugi.

Seejirel ei pea te kdik uuesti kopeerima, vaid voite pildi algseaded taastada. Selleks selekteeri

soovitud pilt ja vali Pildiriistad>Reguleerimine>Lihtesta pilt
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o Lihtesta pilt - eemaldab koik vorminduse

o Lahtesta pilt ja suurus - taastab pildi esialgse suuruse ja eemaldab tavalise kidrpimise

Kujundite lisamine

Omaette graafiliste objektide klassi moodustavad Kujundid
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Nende abil saad luua erinevaid skeeme ja jooniseid, tdiendada diagramme ja pilte. Vali kujund
ja lohista dokumenti. Hoides all Shift-klahvi hoiad kiilgede suhet! Igal kujundil on erinev arv

pidemeid. Tavalised pidemed pildi suuruse muutmiseks ja roheline pide keeramiseks on
tavalised.

Kujundite puhul lisanduvad kollased pidemed, mille abil saate muuta kujundi seadeid.
Naiteks valides kujund 'Pédike' saame muuta péikesekiirte suurust.
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Kujundite vormindamine

Nagu niha vormindatakse kujundid sinise dérise ja tditega. Kujundi vormindamiseks

selekteeri kujund ja vali meniiiist Kujundiriistad>Vorming. Kujunduslaadide hulgast leiad

erinevaid valmisstiile. Kui nendest mitte iikski ei sobi, siis:
e Kujundi tidide - muudab kujundi varvi

e Kujundi kontuur - muudab kujundi dérejoone varvi
o Kujundiefektid - erinevad efektid varju, peegelduse, helenduse jne lisamiseks
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WordArt tekstide lisamine

Kunstiliste tekstide lisamiseks kasuta Lisa>WordArt

Valides mone stiili, kuvatakse dokumenti tekstikast, kuhu saad oma teksti lisada.
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WordArt objektiga manipuleerimiseks on samad vahendid, mis eelmistega. Aktiveeri
tekstikast ning vali meniiiist Joonistusriistad>Vorming>WordArt-laadid ja
avastamisrdomu kui palju.
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