Pildid tekstidokumendis (HARJUTUS)

Selles peatiikis vaatame, kuidas ilmestada oma dokumenti piltidega. Lisame pilte otse
internetist, oma arvutist ja teeme hetktdmmist. Seejdrel dpime millised on pildito6tlus
voimalused Microsoft Wordis.

Piltide lisamine internetist

Oma kirjalike toode ilmestamiseks voib leida just sobivaid pilte internetist. Sobiv
otsingumootor v3iks olla Google.com. Léahtuvalt autorikaitse seadusest on koik tekstid ja
pildid kaitstud autoridigusega. Niikaua kui autor ise ei ole digusi kuidagi teistmoodi
satestanud, siis isiklikuks tarbeks voi hariduslikel eesmérkidel kasutamiseks ei tohiks
probleeme tulla. Ja seda niikaua kui oled kenasti viidanud kasutatud allikale.

Kui oled Google otsingumootori avanud, siis {ileval on meniiiid Pildid. Kliki sellele ning
sisesta otsingusdna.
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Selle tulemusena kuvatakse moningad pildid, millest hiirega iile lohistades néete pildi nime,
asukohta ning suurust.
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Kui niiiid valitud pildile klikkida, siis pilt kuvatakse endiselt pisipildina ning taustal néete
veebisaiti kus pilt asub.

Google pildid
Kujutise veebisait
[redigeeri] Linnavalitsemine
et.wikipedia.org
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Otsige pildi jargi
Taap: JPG

Kujutised vdivad olla autoridigustega kaitstud.

Ainult pildi kattesaamiseks kliki pildi all oleval nimel voi paremal ddres asuval
lingil Taismoddus pilt. Pildi lisamiseks dokumenti tee pildil hiirega parem klikk ja vali
mentilist Kopeeri pilt (Internet Exploreri kasutajad valivad lihtsalt kopeeri).
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Salvesta pilt nimega...
Kopeeri pildi URL
Kopeeri pilt

Ava pilt uuel vahelehel

Inspekteeri elementi

Parast kopeerimist jaéb pilt arvutile “meelde”. Vali dokumendis koht ning vajuta
mentiiis Avaleht>Kleebi. Vi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl+V.
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Piltide lisamine arvutist
Pildi lisamiseks arvutis vali meniiiist Lisa>Pilt.
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Leia arvutist soovitud pilt ning vajuta nuppu Lisa.

Pictures library
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NB! Pildi kustutamiseks kasuta DELETE klahvi klaviatuuril.




Pildi mootmete muutmine

Numbriliselt pildi suuruse muutmiseks selekteeri pilt ning vali meniiiist Pildiriistad ja
seal Suurus grupp. Aga palju mugavam on pildi mdotmete muutmiseks haarata hiirega pildi

nurgas olevast pidemest.
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Pilti vdiksemaks teha pole probleemi. Seda aga normaalsuurusest suuremaks tehes muutub
pildi kvaliteet. Lisaks sellele vildi pildi laiemaks voi korgemaks tegemist. Sest siis on pilt
lihtsalt viljavenitatud!
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Rohelisest pidemest haarates saad pilti keerata.
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Teksti mahkimine



Lisatud pildid on vaikimisi reasisesed. See tdhendab, et pilti voetakse kui tavalist siimbolit. Ja
kuna pilt on reeglina korgem kui tekst, siis kahe rea vahe osutub péris suureks.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue
massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero,
sit amet commodo magna eros quis Uma. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est.
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] o Pellentesque habitant morbi

Vivamus a tellus, /
tnstique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.

See kuidas tekst kditub pildiga nimetatakse teksti miahkimiseks, mille leiad, kui oled
klikkinud pildile. Nimelt pildile klikkides kuvatakse uus meniiiiPildiriistad. Sealt leiad

omakorda Paigutus.
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Fusce posuere, magna sed pulvinar a al a
lectus malesuada libero, sit amet col

g Veel paigutussuvandeid...
eros quis uma. Nunc viverra imperdi

est Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tnstique senectus et netus et
malesuada fames ac turpis egestas

Paigutuse valimisega méhitaksegi tekst timber pildi. Niiiid vdid vabalt hiirega pildist kinni
votta ja teise kohta viia.



Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit Maec
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Pildi karpimine
Pildilt ebavajalike osade eemaldamiseks tuleb kasutada kérpimise tooriista. Selle
leiad Pildiriistad>Suurus>Ki:rbi
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Suurus I

See lisab pildile teistsugused pidemed. Nendest sikutades saab eemaldada mittesoovitud osa.
Valitud osa eemaldamiseks kliki suvalisel kohal tekstis.

Integer nulla. Donec blandit feugia

Tausta eemaldamine

MS Word 2010 on lisatud vdimalus eemaldada pildilt taust. Kui pilt on valitud, vali
meniiiist Pildiriistad>Eemalda taust.
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Hea 0nne (tausta) korral saab programm objektist aru ning eemaldab kenasti tausta. Lillaga
tahistatakse ala, mida eemaldatakse. Ehk niiiid nieme, et minu kajakal jaetakse vilja nokk,
koht ja jalad. Nimetatud alade sdilitamiseks vali meniitist Méargi siilitatavad alad ning Kkliki
kohtades mida soovid alles jatta.
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Modni koht voib vajada rohkem klikke kui iiks. Kahjuks minu klikkimine haaras kaasa ka
varju. Seega vali meniilist Mérgi eemaldamiseks.

Kui oled teinud valesid klikke siis nende eemaldamiseks kasuta Kustuta mérkimised voi
koige eemaldamiseks Hiilga kéik muudatused. Kuna mina olen oma selektsiooniga rahul
siis vajutan nupule Jita muudatused alles.



Tegemist pole péris Photoshopi tasemel saavutusega kuid ajab asja dra.

Hetktdommisega to6tamine

Aegajal kasulik tooriist Microsoft Word 2010 on Lisa>Hetktommis. Klikkides nupule
kuvatakse arvutis kdik avatud aknad ja programmid. Vajutades hiirega soovitud aknale
lisatakse dokumenti programmi ekraanipilt.
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Valides edasi Lisa>Hetktommis>Ekraaniloikur, saame avatud programmiaknast valida
mingi osa.

Pildiefektid

Vabhel tahad oma lisatud pilte teha huvitavamaks voi panna teistest eralduma. Médérata on
voimalik &drist, lisada dérte udusust, varje voi keerata kolmemdotmeliselt. Esimesena on
suurelt vilja toodud erinevad eelsalvestatud Pildilaadid.
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Selekteeri pilt ja kliki soovitud laadile.
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Ukshaaval soovitud stiilide lisamiseks jilgi meniiiisid Pildidéris ja Pildiefektid.

Harjutus

Lisa pealkiri Lorem Ipsum

Genereeri lorem ipsum tekst. Kirjuta nii: =lorem(4,10) ja vajuta Enter. See teeb 4 15iku ja igas
16igus 10 lauset.

Vorminda tekst stiilidega — pealkiri 16, paks, Arial, vasakul; tekst 12, Arial, reasamm 1,5, vahe
parst 16iku ~10, rdopselt

Leia internetist pilt, millelt saad tausta eemaldada.

Esimene pilt kleebi ja paiguta esimese 16igu paremasse darde. Pildi laius 5cm.

Kopeeri sama pilt teise 10igu paremasse ddrde

Teiselt pildilt eemalda taust ja lisa pildile vari (pildi laius endiselt 5¢cm)
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